Zalacznik do Uchwaly nr 4/2018 Rady
Fundacji Pomocy Chorym na Zanik Miesni z siedziba w Szczecinie

Regulamin pracy Zarzadu Fundacji

I. Postanowienia ogdlne

§1
Niniejszy Regulamin okresla zasady oraz tryb dzialania Zarzadu Fundacji Pomocy Chorym na Zanik
Miesni.

§2
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
1. Regulamin - niniejszy regulamin, przyjety w formie uchwaty Rady Fundaciji.
2. Fundacja — Fundacja Pomocy Chorym na Zanik Migéni, z siedzibg w Szczecinie przy
al. Wojska Polskiego 69 , 70 - 478 Szczecin, NIP 852 — 11 -32 - 866, REGON - 810419025, KRS
0000020975.
3. Statut - statut Fundacji Pomocy Chorym na Zanik Migéni
4. Zarzad - zarzad Fundagji
5. prowadzenie spraw Fundaciji - wszelkie czynnosci faktyczne lub prawne wszystkich badz
poszczegdlnych czlonkéw Zarzadu podejmowane w ramach dziatalnosci czlonkéw Zarzadu,
6. wykonywanie zarzadu - prowadzenie spraw Fundacji wykonywane przez Zarzad kolegialnie lub przez
poszczegdlnych czlonkéw Zarzadu.

II. Zadania Zarzadu

§3
Zarzad Fundacji Pomocy Chorym na Zanik Migsni w Szczecinie jest organem wykonawczo-
zarzadzajacym Fundacji:
a) kieruje caloksztaltem dzialalnosci Fundaciji
b) dziala na podstawie statutu oraz niniejszego regulaminu,
c) zajmuje si¢ pozyskiwaniem funduszy na dzialalno$¢ statutowa Fundaci,
d) reprezentuje Fundacje na zewnatrz,
e) za swoja prace odpowiada przed Rada Fundacji

§4

Zgodnie z § 9 pkt 3 Statutu Zarzad prowadzi dzialalno$¢ Fundacji w okresie pomiedzy posiedzeniami

Rady Fundaciji, a w szczegdlnosci:

a) realizuje uchwaly Rady;

b) reprezentuje fundacje na zewnatrz;

c) przygotowuje projekty programu dzialania i budzetu;

d) realizuje program dziatania i dysponuje funduszami fundacji w granicach okreslonych budzetem;

e) pracuje wedlug uchwalonego regulaminu;

f) powoluje i odwoluje osoby pelnigce stanowiska kierownicze;

g) prowadzi polityke kadrowa w Fundacji w tym ustala wielkos§¢ zatrudnienia, zasady wynagradzania
oraz wielkos¢ §rodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia;

h) moze w drodze uchwaly udzieli¢ pelnomocnictw dla osé6b odpowiedzialnych za realizacje
poszczegdlnych projektéw do reprezentowania Fundacji w ramach projektu i1 okresli¢ zasady



1) dysponowania funduszami w ramach budzetu konkretnego projektu lub zadania;
j) okresla zasady zwrotu kosztéw lub wynagrodzenia dla cztonkéw Rady .

§5
Obowiazki oséb pelniacych funkcje w Zarzadzie:
1. Prezes:
a) kieruje pracami Zarzadu 1 reprezentuje Fundacj¢ na zewnatrz, w przypadku jego nieobecnosci
funkcje te sprawuje Wiceprezes lub inny wyznaczony cztonek Zarzadu.
b) jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu Pracy.
2. Skarbnik odpowiada za sprawy finansowe Fundacji.
3. Czlonkowie Zarzadu wykonuja zadania wedlug podzialu dokonanego przez Prezesa oraz
wynikajace ze stosownych przepisow prawnych: ze statutu oraz regulaminéw oraz uchwal Zarzadu.

§6

Zgodnie z § 12 pkt 6 Statutu Wszelkie zobowigzania finansowe wynikajace z gospodarki finansowej, jak
czeki 1 inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym 1 kredytowym, stanowiace podstawe do
otrzymania lub wydania §rodkéw pienieznych podpisuje prezes lub wiceprezesa i skarbnik.

§7
1. Zarzad uzywa podluznej pieczeci z okresleniem nazwy 1 siedziby Fundacji.
2. Czlonkowie pelniacy funkcje w zarzadzie postuguja si¢ pieczatkami imiennym.

§8

Do realizacji programéw i prowadzenia swoich spraw Fundacja prowadzi biuro zatrudniajace

pracownikow, moze powolaé¢ dyrektora odpowiadajacego przed Zarzadem i Radg Fundacji.

1. Zarzad nadaje kierunek pracy powolanego przez siebie Biura, sprawuje nad nim kontrole, powoluje
- zatrudnia i zwalnia jego pracownikéw,

2. Zarzad udziela pelnomocnictwa osobie kierujacej Biurem do prowadzenia spraw biezacych
Fundaciji,

3. Zarzad obowigzany jest do stworzenia odpowiednich warunkéw dla wlasciwej realizaciji zadan Biura
z uwzglednieniem zasad bhp i ppoz.,

4. W zakresie praw i obowiazkow wynikajacych ze stosunku pracy z zatrudnionymi pracownikami
maja odpowiednio zastosowanie przepisy kodeksu pracy.

III. Posiedzenia Zarzadu.

§9

1. Podstawowsq forma pracy Zarzadu jest odbywanie posiedzen 1 podejmowanie uchwal zwigzanych z
prowadzeniem spraw Fundacji i wykonywaniem zarzadu.

2. W posiedzeniach mogg bra¢ udzial pelnomocnicy zarzadu, przedstawiciele Rady Fundaciji lub
upowaznione przez nie osoby z glosem doradczym oraz goscie zaproszeni przez prezesa Zarzadu.

3. Z posiedzen Zarzadu sporzadza si¢ notatki, ktore zawieraja porzadek obrad, imiona i nazwiska oraz
funkcje obecnych cztonkéw Zarzadu 1 innych oséb obecnych na zebraniu, liczbe oddanych gloséw
za poszczegblnymi uchwalami oraz odrebne zdanie czltonka w danej sprawie.

4. Notatki podpisuja osoba , ktéra prowadzila posiedzenie i protokolant.

Posiedzenia Zarzadu zwoluje 1 prowadzi Prezes, a w czasie jego nieobecnosci Wiceprezes.

o1

§ 10
Zgodnie z § 9pkt 4 Statutu, posiedzenia Zarzad odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz na kwartal.



§11
Uchwaly Zarzadu podejmowane sq w glosowaniu jawnym, zwykla wickszoscia gloséw, przy
obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby uprawnionych.
W sytuacji rownego roztozenia gloséw decyduje glos osoby prowadzacej posiedzenie.
Na podstawie uchwaly petnego sktadu Zarzad moze podejmowac uchwaly w glosowaniu tajnym.
W przypadkach nie cierpiacych zwloki glosowanie moze odbyc¢ si¢ w drodze ustalenia
telefonicznego, za pomoca poczty elektronicznej badz ustalenia korespondencyjnego, z
dopelnieniem starannos$ci powiadomienia wszystkich cztonkéw Zarzadu.
W razie konfliktu intereséw Fundacji z interesami poszczegélnego cztonka Zarzadu, cztonek ten
powinien wstrzymac si¢ od udziatlu w rozstrzygnieciu takiej sprawy i zada¢ zaznaczenia tego w
protokole.
Uchwaly podpisuja wszyscy cztonkowie Zarzadu obecni na posiedzeniu lub glosujacy nad dana
uchwata.
Podpisy pod uchwala podjeta w formie obiegowej skladaja wszyscy cztonkowie Zarzadu zgodnie z oddanym
glosem na najblizszym posiedzeniu Zarzadu.

IV. Archiwizowanie dokumentow

§12
Zarzad gromadzi i archiwizuje dokumenty zwigzane ze swoja dzialalnoscia oraz dokumenty
wplywajace od Rady Fundacji co najmniej przez okres pieciu lat, chyba Ze stosowne przepisy
stanowia inaczej.

V. Postanowienia konicowe

§13

Koszty dziatalnosci Zarzadu ponosi Fundacja.

§ 14
W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja odpowiednie przepisy prawa,
Statut lub uchwaty Rady Fundacji.

§15
Regulamin wchodzi w dniu 26.03.2018 roku.



